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2. sz. melléklet

. szABALYZAT

- a szervezetl integritast sértd esemenyekre vonatkozo be]elentesek
' - fogadasardl es kivizsgalasarol

A Gtbkr. 4. § (6) bekezdése alapjdn a Balassagyarmati Média Nonprofit K_ft;
szervezeti integritdst sértd eseményekre vonatkozd bejelentések fogadéasat és
kivizsgalasat az alabbiak szerint szabalyozom: '

1A szabélyzat célia, hatélya, értelmezd rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy a szabdlyzat hatalya ald tartozé térsasag miikddésével
dsszefiiggd visszaélésekre, szabdlytalansadgokra és integritdsi, korrupcios
kocldzatokra vonatkozd bejelentések fogadasara és kivizsgaldsira vonatkozo
altalinos eljarasrend meghatdrozasaval hozzjdruljon a korrupciés kockdzatok
szervezeten belilli hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupcidval
szembeni ellendllé képességének javitdsihoz.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak azon kozérdeki bejelentések
eljarasrendjeként, melyek esetében hatdsagi ellen6rzésnek vagy egyéb agazaU
eljaras alkalmazasanak van helye.

Ezen ese_tekben a kozérdeki bejelentést a hataskorrel és illetékességgel rendélkezfi_
kézigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az dltalanos és dgazati eljarasi szabalyok
szerint lefolytatja a kdzérdek( bejelentés kivizsgalasat.

A sZabélyzat személyi hatalya a térsa.ség teljes foglalkoztatotti éll'oményéré térjed
ki, '

A szabalyzat targyi hatalya a tdrsasag munkatdrsainak tarsasagi tevékenységével
kapcsolatos magatartdsara, a szervezeti integritist sérté esemeényekre és a
korrupcios kockdzatokra irdnyulo bejelentések kivizsgalasara és kezelésére terjed
ki. L ' _

‘A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a munkatdrs azon magatartasara, amellyel’
~ kapcsolatban més jogszabdly szerint kijelolt szerv jogosult és kételes eljarni,
valamint azon kaézérdek bejelentések fogadasdra és kivizsgalasdra melyek tartalma
szerint mds hatosag, vagy a tarsasag valamely szervezeti egysegenek hdtaskorebe '
ta rtozo el]arasnak van he]ye
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1.7. Ertelmezé rendelkezések

- Panasz: olyan kérelem, amely egyén'i jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
~ iranyul, és elintézése nem tart021k mas - igy kulonosen birdsagi, l{OZlgazgaté51 -
eljaras hatalya ala. : : :

Kézérdekit be}efentes olyan korulmenyre hlV]a fel a figyelmet, amelynek orvoslasa
vagy megszintetése a kdzosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja.

Integritds: az allamlgazgatasz SZerv szabalyszeru a hivatali szervezet vezetdje és az
irAnyitd szerv altal meghatarozott celkltuzeseknek értékeknelk és elveknek
megfelelé mikddése. ' '

Integritdsi kockdzat: az éllamiga7gatési szerv, jelen esetben 'a tarsasdg
célkitlizéseit, értékeit, elveit sérté vagy veszelyezteto visszaélés, szabaiytalansag
vagy egyéb esemény lehetdsége.

Korrupcios kockazat: olyan integritasi kockazat amely korrupcms cselekmeny_
- bekévetkezésének a lehetdségét jelenti.

Szervezea_ integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozd szabalyoktél, valamint a jogszabalyi keretek kdzott az ligyvezetd és az
irdnyité szerv dltal meghatdrozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és
elveknek megfeleld miikodéstdl eltér.

2.Az iigyvezetd feladata az integritas sérelmet tartalmazé kﬁzér_deki’i '
bejelentések kezelése soran ' '

Az ligyvezet6 a tdrsasdg nevében a szabdlyzatban foglaltak szerint ellatja a
szervezeti integritdst sértd és a korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentések
(tovabbiakban: bejelentés) fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.
Az Tgyvezetd ellathatja a vizsgdldbiztosi feladatokat is olyan fegyelmi eljrasban,

- ahol az eljards ald vont személy esetében ajdndék jogosulatlan elfogaddsa, hivatali
helyzettel torténd visszaélés vagy az érintett befolydsoldsa meriil fel.

‘3. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

A bejelentéseket a bejelentdk .
' — széban, | |
— {résban, és
— elektronikus

tdton is mégtehetik.

A termeszetes szemelyek altall be]elentesek megtetelehez a szabalyzat 3/1 'SZ.
mellekleteben szereplo Jegyzokonyvet kell hasznalm :
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A bejelentések fo'gadéséra_' tarsasdgunk kiillén elektronikus e-mail cimet, kilon
telefonszamot nem hozott létre. Az elektronikus be1e1enteseket a tarsasag
hlvatalos elektromkus levelc1mf.n tehetd. '

3.1 Széban tett bejelenté_Sek :

A szdban tett be]elenteseket az ugyvezeto fogad}a amlhez erre alkalmas, kulon

~ helyiséget kell biztositani. -
A szébeli vagy . telefonon . tett 'bejelentésekrc’il a 3/1sz. ._mellékletben'
meghatérozott jegyzSkényvet kell felvenni. ' ' -

3.2, frasban tett be__jefen tések

Az f{résbeli bejelentések postai Uton vagy egyéb tdvkozld eszkoz Utjdn, az
ligyvezetének torténd ataddssal, a be]elentes fogddasara kialakitott elektromkus
cimen tehet6k meg.

A b7abaly?at targyi hatal ya d]a nem tartozé beadvanyokat az ugyvezeto tarta.lmuk
megismerése utdn haladéktalanul tovabbitja

— az eljarasra jogosult mds szervezeti egységéhez, vagy més
- az ﬁgyben eljarni illetékességgel és hatéskﬁrrel‘ rendelkezd szervhez,

az eurépai unids tamogatasok szabalytalansagalra vonatkozé eldirdsokkal is -
osszhangban : :

A papir alapon beerkezett kuldemcnyeket a beerkezes illetve az atvétel

id6pontjaban érkeztetni, iktatni kell.

Amennyiben az ligyvezetfnek cimzett iratot, iratokat vagy be]elentest ezen iratok
~ kezelésére nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, (igy azt koteles

haladéktalanul az ugyvezetonek kezelese cel]abol tovabbltam :

- Azon. beadvanyt, amelyet a- bejelentések fo‘gadasara .l'etreh{')zott_ elektronikus
~levélcimekre Kkilldtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalmdbél egyértelmiien
. megallapithatd, hogy az az ugyvezeto hataskorebe tartozo erdem1 e]]aras

_ kezdemenyezesere iranyul. :

'.Amennyibén'nem az iigyvez'et(’in'ek cimzett, de tartalmdban a feladatkorébe

tartozd irat érkezik a szervezet barmely. egységéhez, a be]elentesnel{ mmosules S

vwsgé{lata céljabol azt haladekta]anul tovabbltanl kell az ugyvezeto részére.
A bejelentések érkeztetésérﬁl iktatasarol a titkarsag’vezeto a szervezet vonatkozo
. -'szaba]yzatalban_ foglaltak szermt az alta]anos ugyVItell szabalyok aiapjan
- gondoskodlk ' : x : :

_ .Az ugyvezeto a beadvany beerkezeset kovetoen haladektalanul megVIngdIJa:-' |
- -hogy az mtegrltas targyu bejelentesnek mmosul e : : S '

71



. Az ugyvezeto az 1ntegr1taSJ beje]entesnek nem mindsiils be;elenteseket annak
_ tartalmatol fuggoen ' _ .

L

= legkesobb a beadvany erkezeset koveto nyolc napon belll tovabbl- g
- ligyintézésre étteszi az eljirasra jogosult mds szervezeti egységéhez; '

- ame_n_ny_ibén tovdbbi intézkedést ~nem igényel, a Szervézet_ hatdlyos
' -iratkeze}ési szabélyzata alapjén gondoskodik annakirattarba helyezésérc’ﬁl.

o A szervezet al]omanyaba tartozé be]elento (belso be elento) - a 57ervezet
- vezetbjének dontese alap]an erkoélcsi elismerésben resze51thet0

- 4. A_beielentés viz’sgél_até_nak folyamata
A bejelentéé fogaddsat kovetden elsd, de az egyik legfohtosabb és legbsézetettebb |

1épés a bejelentésben foglalt informéciok értékelése, elemzése. E feladatot a
‘bejelentések intézésével megbizott személy latja el. - -

~Abban az esetben, ha az iktatott, a szervezet mukodesevel ‘Osszefliggh -

 visszaélésekre, szabalytalansigokra ¢s integritdsi, valamint Kkorrupcids .
kockdzatokra vonatkozé bejelentések nem a. bejelentések intézésével megbizott
személyhez érkeztek, haladéktalanul tovabbitani kell szamara. '

Elsédleges értékelés: Az elsSdleges értékelés sordn -els@sorban azt kell
megvizsgdlni, hogy a tarsasag rendelkezik-e hatdskorrel és illetékességgel a
beadvanyban foglaltak kivizsgalasara. Abban az esetben, ha a bejelentést nem az
eljarasra jogosult szervhez tették meg, azt a beérkezésétdl szamitott nyolc napon
belil az eljardsra jogosulthoz at kell tenni. Errdl, az attétellel egyidejiileg a
bejelent(t is értesiteni kell. Abban az esetben, ha a beadvany valamely j ogszabaly
‘megalkotdsdra vagy mddositésdra irdnyulé javaslatot is tartalmaz, azt az erre
‘hatéskérrel rendelkezé szervnek is meg kell kiildeni. Az elsddleges értékelés
sordn vizsgalni kell azt is, hogy mell6zhetd-e a bejelentés vizsgalata, illetve el kell- -
~ e azt utasitani. A korabbival azonos tartalmi, ugyanazon bejelentd &ltal tett
- ismételt bejelentés vizsgdlata mellGzhets, és- err8! a bejelent6t {rdsban
- tdjékoztatni kell. Emellett azonosithatatlan sz'emély altal tett bejelentés esetén a
- vizsgdlat - hasonléan az elbbiekhez - szintén melldzhetd. A fent meghatarozott
‘eseteken kifvill akkor is mell6zhets a vizsgalat, ha a- bejelentd a sérelmezett
* tevékenységrél vagy mulasztasrél vald tudomasszerzéstél szamitott hat hénap
utdn terjesztette eld beadvanyat A sérelmezett tevékenység vagy -mulasztas
bekovetkeztétsl szamitott az-egy éven tul- elSterjesztett bejelentést érdemi
_' 'v1zsgalat nélkiil lehet elutasitani [Pkbt. 7. § (7) bekezdes] Abban az esetben, ha a
- ‘beadvany nem mindsill a szervezet miikddésével osszefuggo 1ntegr1ta51 es.
korrupciés kockazatokra vonatkozé bejelentésnek, de a megkeresett szervezet
rendeikezik hatdskérrel és illetékességgel a beadvanyban foglaltak: (pl.: panasz,

E ]avaslat] intézésére, az értékeléssel megblzott szemely azt haladéktalanul tovabbi -

'ugymtezesre atte521 az adott k021gazgata51 szerv eljarasra Jogosu]t szervezetl'

‘egységéhez. Ha a be]elentesben foglaltak tovabbi intézkedést nem 1genyelnek a.

' -beadvany - az 1smert be]elento egyldeju'ta]ekoztatasa me}lett - az lratkezelem



szabélyainak megfeleiden irattirba helyezhets. Amennyiben a '.b_ej elentés Eurdpai .
Uniés Tamogatashoz kapcsolod6 adatokat is tartalmaz az elsédleges értékelés
utdn a sajat vizsgalattal parhuzamosan értesiteni kell az illetékes 1rany1t0hatos&g
vezetSjét a szukseges intézkedések megtetelehez :

'Erdemi értékelés: A szervemt mukodesevel Osszefiiged  visszaélésekre,
szabalytalansagokra és integritdsi, valamint Korrupcios kockazatokra vonatkozd

bejelentések intézésével meg_blzott személy feladata a beadvény érdemi . -

értékelése, mm051tese .'Valamint annak alapjén ' ftovébbi- " intézkedések

megtervezese o : : '
‘Az értékelés sordn az aldbbi-szem pontokra kell l<ulonos figyelmet fordltam

%A be]elentes jellege (a szervezet. integritdsat veszélyeztetd visszaélés,
korrupciés kockézatra torténd figyelemfelhivas, egyéb szabalytalanség); -

& a bejelentés tartalma (sziikséges-e vizsgalatot folytatm vagy anelkul mas

‘médon is kezelhetd-e a felvetett probléma); :

& a bejelentés igényel-e stirgds intézkedést.

A fent emlitett szempontok alapjan szilkséges mérlegelni azt, hogy a -
bejelentésben  foglalt, rendelkezésre &llé adatok megalapozzdk a vizsgilat .
lefolytatasat, amennyiben igen, Ggy meg kell tervezni annak menetét. A
kiilénbdzé - a késébbiekben ismertetésre kerill§ - garancidlis szabalyok
'_'el'venyesulese érdekében fontos, Hogy az érintett el]aro szervezet legfGbb
vezetdjén és az tigyintézésre kiteles személyeken kivil més ne férhessen hozza a
beadvanyhoz, illetve mellékleteihez, és ne rendelkezhessen mformaaokkal a
tervezett mtezkedesekrol

A titkérségveiétt’j az értékelést kovetden rovid feljegyzésben haladéktalanul
tajékoztatja az UgyvezetSt a bejelentés beérkezéesérdl és annak targydrol
"_-be]elentes és esetleges mellékletei egyidej(i tovdbbitdsa mellett.

Amennylben a bejelentés nem 1genyll vizsgalat lefolytatasat az ugyveyeto donta
: .tovabbl el]arasrol :

Az i_']'gyvezet(j_a bejelentés értékelését kovetden megvizsgalja az. eljarasahoz
“szikséges, vagy a beadvényban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés
intézéséhez sziikséges tovabbi informdcidk rendelkezésre dlldsat. Amennyiben -
 szitkséges intézkedik tovabbi dokumentumok, informdcidk beszerzése irdnt. '

- A Dbejelentéssel §sszefliggé adatok rendelkezésre bocsdtdsa érdekében
‘megkeresett szervezeti egység koteles a kért adatokat a megkeresesben a
'-.be}elentesben foglaltdkra figyelemme] az ugyvezetd. altal _meghataromtt
“hatdrid8ben ~ amely siirg6s intézkedést igényl6 tigy esetén harom munkanapndl, -
‘mas esetekben tfz munkanapnal hosszabb nem lehet -, az. adatkezelésre,

. adatvédelemre és informaciobiztonsigra vondtkozo Szabalyok betartdsa mellett

az ligyvezetd rendelkezésére bocsatani, illetve erre 1ranyu]o akadalyoztatasat ~a.
: _hatdl‘ldO ]ejdr‘td elott az ugyvezetonek Je]ezm : -

. Amennylben a bejelentes ]ellege és ereclmenyes mtezecse ezt mdokoltta tesm az )
ugyvezeto az ugyben ermtett Vagy arrél 1smerettel rendelkezo munkata_rsat'.'_ '



'meg’hallgatja vagy " intézkedik = az ligyben nem éi‘intett Vezetéje_ altali -~ -
‘meghallgatasaral. - R T
. A személyes meghallgatas kezdemenye7eserol a munkatarsat a meghallgatas_--
- idépontja el6tt legdlabb kettd munkanappal irdsban, illetve - az irasbeli értesités -
_ _akadalyoztatasa esetén - tele_fonon szoban (ez utobblt s dokumentalm_ :
-Szukseges) értesiteni kell ' -

K 'Az erte51tesnek tartalmazma kell a be]clentes targyat

N - Aszeme]yes meghallgatasm] Jegyzokonyv keszul amelynek tartalmdznla kel]

foo

meghallgatas helyet ldopont]at

~a meghallgatott nevere jogwszonyara szervezetl egysegere Vonatkozo-
'-adatokat :

- a megh’allgatott.milyen rhinc’iségben van je]'en_;
= a megha]lgatas targyat
- a meghaligatas sordn feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat

- a jegyz_c’ikt'myv beje]en_t(’ivel Valé ismertetéSenek tenyet es_' a
jegyzOkonyvben - foglaltakkal ~valé  egyetértésére vonatkozd.
nyilatko‘zatot' o L

- a meghallgatason resztvevok alafrasat.

A meghallgatott kérheti’ szcmelyes adatamak zdrtan torténd kezeleset ez esetben '
személyes adatait az ugy iratai kozott, az ugyvezeto altal alairt zart borftekban ke]l'
elhelyezni. : : '
- Atitkarsagvezetd a bej elentest annak beérkezését koveto naptol szédmitott 30 napon
" beliil kivizsgilja, és a dontésre el6készitett ligyet az ligyvezetdnek megkiildi.

. A vizsgélat sordn torekedni kell annak gyors és a sziikséges részleteket feltdrd
Jefolytatasara. Az ligyintézési hataridé a titkarsdgvezetd javaslatdra, az ligyvezet(
engedélyével, - egy alkalommal 8 nappal - kivételes esetben 30 nappal -
' meghosszabblthato amennyiben a kivizsgalds koriilményei ezt indokoljak, és az
nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtdsat. Az lgyintézési idSbe nem
* szamit bele az adatbekérd megkeresés megkildésétél annak teljesitéséig - a .
'tltkarsagvezetohoz tortend beerkezeselg ter]edo 1d0tartam . : "

_Vlzsgalatl terv kesmtese mdokolt amennylben a szervezet mukodesevel osszefuggo.
‘visszaélésekre, - szabélytalansigokra -~ és  integritasi, valamint - korrupcis
.kockazatokra vonatkozd bejelentésekben foglalt adatok, informécidk megalapozzak

- a Vlzsgalat lefolytatasat gy egy vizsgalati terv keretei kézt meg kell tervezni annak

menetét. A vizsgalati terv elkészitésénél el§szor is dsszegezni kell a rendelkezésre
4ll6 adatokat, informécidkat. Ezt kovetden meg kell hatarozni, hogy milyen tovabbi
~ adatokra van sziikség, és ehhez kapcsoléddan szamba kell venni az eljards sordn -
- redlisan igénybe vehetd bizonyitasi eszkozoket, majd fel kell mérni az. érintett
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qzervezet reszerol rendelkezesre al]o eszkozoket eroforrasokat l(apaCItaqt A
fentieket kovetSen meg kell tervezni az. egyes vizsgalati lépéseket, és azok :
~egyenkénti, 1_lletve osszessegeben torténd végrehajtasahoz sziikséges feltételeket & és-

- id6keretet. ‘Ennek kapcsan- elsésorban arra kell figyelemmel lenni; hogy a'

bejelentésben foglaltak, -a vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleld, szakszerd
- elbiraldsa érdekében, a sziikséges adatokat, informacidkat kitél és milyen formdban
- kell, illetve lehet beszerezni. A vizsgalati terv igy elsdsorban magaban foglalja a
. kitdzdtt célt (figyelemmel a'terv elkészitésének alapjaul szolgalo adatokra), az ennek
~ érdekében végrehajtandé feladatokat, az ehhez kapcsolédé szervezeti- -szervezési '

o kerdeseket a szemelyl targyl techmkau és anyagl szuksegleteket

A v1zsgalat1 terv altalanos tartalma az alabbi tenyezokbo] allhat: -
-4 avizsgdlati Cse]ekmenyek mtezkedesek megnevezese
o azok tartalmi 6sszetevoi; S
& az egyes vizsgalati cse]ekmenyek mtezkedesek Sorrend]e Vegreha] tasuk he]ye _
ideje, (idépontja, id6tartama, hatarideje);
- & a vizsgalati cselekményben részt vevik (ertESItendol{) felsorolasa;
- %a végrehajtasért felelds (6k} megnevezése;
& a tervben foglaltak el6készitése és végrehaijtdsa érdekében sziikséges feltetelek
- meghatarozasa, és e feltételek biztositdsanak médja; - : '
% az esetlegesen felmeriils rendklvull_ kériilmények megnevezése.

A vizsgalati tervet, valamint az abban foglaltakat az igyvezetd hagyja jova.

Vizsgalati modszerek, bizonyitasi lehet6ségek Az Intr. nem tartalmaz eljirasi
szabdlyokat az integritdsi, valamint korrupcidés kockdzatokra vonatkozd
‘bejelentések fogaddsaval, illetve . kivizsgdlasaval -kapcsolatban sem, valamint a
~ koribban emlitett, a Pkbt. is csak egy-egy konkrétabb szabdlyt emlit a kozérdekd
- bejelentések vizsgalatara vonatkozoan. Ezért e tekintetben célszerli a Ket. azon
rendelkezéseit is figyelembe venni (természetesen nem kételez6en alkalmazandé
szabdlyokat  ‘tartalmazd hattérjogszabalyként),  melyek  eredményesen
- alkalmazhatéak az integritdsi, valamint Korrupcidés kockazatokra vonatkozo
bejelentések kivizsgaldsa soran. E szabalyok alkalmazésa az eljards soron segitséget
nytjt, de kotelezé érvénnyel nem bir. A fentiekre tekintettel megallapithaté, hogy az .
érintett  tarsasdg koteles a  dontéshozatalhoz, tovdbbi  intézkedései .
meghatarozasahoz a sziikséges tényallast tisztdzni. Ha ehhez nem elegendbek a
rendelkezésre 4ll6 adatok, informaciék bizonyitisi eljarast kell lefolytatnia. Azokat
az adatokat, melyeket az eljaré szerv hivatalosan ismer, nem kell bizonyitani. Ez a
kéztudomést tények kapcsdn is igaz. Az integritdsi, valamint korrupci6s
- kockazatokra vonatkozé bejelentések kivizsgaldsa sordn kovetett eljrasban minden
““olyan bizonyiték felhasznalhatd, amely alkalmas a tényallas tisztazasara. Bizonyiték

~ killénosen: az tgyfél nyilatkozata, az irat, a tanivallomas, a szemlérdl késziilt =~ -

jegyzGkonyv, a szakértsi vélemény, és a targyi bizonyiték. Az eljards sordn a tarsasag
az gy természetéhez kapcsoldéddan szabadon vélaszthatja meg az alkalmazandé
‘bizonyitdsi eszkozt, 1lletve eszkozoket, azonban nem alkalmazhat olyan eszkozt,

amely hasznélatira mds szerveknek van kizarélagos jogszabalyi felhatalmazésa. A

- beszerzett b17ony1tel<0kat egyenként, majd sszességiikben is szikséges értékelni,

és ennek alapjan allapithaté meg a tényallds. Az eljard szerv az eljards soran az

R 'ermtett ugyre Vonatkozo tenyeket veszi flgyelembe mmden blZUIlylte](Ot st yanak :
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megfe]eloen ertekel déntését valésdghtl tényallasra alapozza. Az integritdsi,
valamint Korrupcids kockdzatokra vonatkozd bejelentések kivizsgalasa kapcsan -
nehany olyan alapelvis ervenyesul melyre a tarsasagl eljérds lefolytatdsa kapcsan is
figyelemmel kell lenni. . fgy ezen eljards sordn is - érvényesiilnie kell
koltségtakarékossag és a- hatekonység érdekében annak, hogy az eljarast gy kell
lefolytatni, hogy az a bejelenténelk és az érintetteknek, valamint a- tdrsasagnak a

s legkevesebb koltséget okozza, és a vizsgalat a meghatarozott hataridén belil, a

‘lehetd leggyorsabban lezarhat6 legyen Természetesen a tirsasig eljdrdsa sordn .
koteles megtartani és. ‘mésokkal ‘is megtartatni a vonatkozo - jogszabdalyok
- rendelkezeseit. Hataskorenek gyakorlasaval nem élhet vissza, hataskore gyakorlasa
soran a szakszerfiség, az egyszeriség és a bejelentdvel, érintettekkel vald
. egyuttm{ikodés kovetelményeinek megfelelSen koteles eljarni. Az eljaras sordn tilos
‘minden olyan kilonbségtétel, kizards vagy korlitozds, amelynek célja vagy
kivetkezménye a térvény el6tti egyenl banasmod megsértése, a bejelentd és az
-~ eljaras egyéb résztvevdije vonatkozo jogszabalyokban biztositott jogdnak csorbftdsa. -
Az ¢ljirds sordn az egyenl6é badnasmaéd kdvetelményét meg kell tartani. Az eljaras
részivevdit megilleti a tlsztesseges ugymtezcshez a jogszabalyokban meghatarozott
hatéridében hozott donteqhez valé jog, és az e]jaras soran az anyanyelv
'hasznalatanak joga. : :

_A vizsgdlat lezérdsat kovetéen a titkdrsagvezets az Osszefoglalé jelentéssel a
dontésre eldkészitett igyet az ligyvezet8 az Ugyre vonatkozo, illetve az eljards soran
keletkez6 dokumentumokkal és a be]elento részére elkészitett Valaszlevcl
tervezettel egyiitt mcgkuldl

- Az dsszefoglald jelerités tartalmazza:

— abejelentés rovid dsszefoglaldsat,

a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,

a vizsgalat nélkiil lezarhaté tligyek esetében a vizsgilat mellézésének
okait, - ' ' : '
- az el]aras soran figyelembe vett, illetve meliézott adatokat,
blzonyltekokat ' ' o '
— -azeljdras alapjan mega lapitott tenyeket
= afz tigy lezarasdhoz szilkséges intézkedésekre vonatkoz_f} javaslatokat.
Az Tigyvezetd dontést hoz a tovabbi sziikséges 16pések megtételérsl (pl. feltdrt
’ problémdk okainak megsziintetése, okozott sérelem orvosldsa, fegyelmi vagy etikai
“eljdrds meginditdsa, biintetdeljdrds kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az

- gy lezarasara vonatkozoan Szukseg esetén a dontese meghozatala e]ott egyeztet
a vezetokkel - : :

A dontést kovetden az ligyvezetd gondoskodik a feltart hibdk, illetve a jogsérts

magatartds megsziintetése érdekében sziikséges intézkedések foganatositasnak

el6készitésérdl, és a végrehajtdsuk nyomon kovetésérdl (monitoring).



A vizsgdlat eredményérél a bejelent6t - amennyiben személye és/vagy
elérhetfisége ismert - irésban, i.gazolhat(') ‘maédon értesitehi kell. -

. Amennylben jegy.«:okonyv fe vetelere sor kerul ugy az alabblak szerlnt sziikséges
el]aml : : :

A jegyzc’ikényv okirat; hivatalos irat, amelynek bizonyité ereje van. A jegyzékényv a
multban, vagy a jelenben torténteket foglalja hitelesen tigy irdsba, hogy az a jovében
valamely tény, adat, torténés bizonyitdsdra alkalmas legyen. Feladatit azonban csak
akkor télti be, ha megfeleld szakértelemmel és gondossaggal készil. A joi készitett
jegyzdkodnyv tényhd, kéz_éi‘thetﬁ_és attekinthetd. Tényh(, vagy mds széval hiiséges
az a jegyz8konyv, amely a torténeteket, az elhangzottakat pentosan, minden ferdités
- nélkil, a valésdgnak megfelelen és helyes sorrendben tartalmazza. Kozérthetd a
jegyzGkonyv, ha elsd olvasdsra, magyarazat nélkiil. megérjiik, ha nem tartalmaz -
homalyos, felreertheto részleteket. Attekinthetévé az ésszer( tagolas teszi a
: ]egyzokonyvet ' : :

A ]egyzokonyv tartalmi szr.mpontbo] lehet:

% meghallgatasi jegyz6kdnyv (pl.: a bejelentd vagy a tanu(k) meghallgatasarok]

- & esemény jegyzGkonyv (pl. szemle, bizonyitasra alkalmas targy, 1rat bemutatasd a
_ .plllanatnyl helyzet rogzitésére szolgdl). -

- Formai Szempontbél lehet:
* teljes; :
& rov1d1tett ezen beliil: tomoritett vagy kivonatos.

A jegyzﬁkbnyvek legnagyobb része roviditett (kivonatos),”amely a torténéseknek,
- elhangzottaknak csak a lényegét tartalmazza. A kivonatos jegyzékonyvnek azonban
. - rovidsége ellenére - teljesitenie kell hivatdsat: hien kell tikroznie a torténések,
- elhangzottak lényegét. A lényeg megtaldldsa, rogzitése, a jegyzdkonyvvezetd
feladata. A jegyz&konyv felvételére vonatkozoan ismét célszerd a Ket rendelkezéseit
iranyadonak tekinteni. : S
Ha az Ugyfél vagy az eljarasi cselekmenyben érintett személy kéri, vagy a hat6sag az
“eljaras érdekében egyébként szuksegesnek tartja, a hatosag ]egyzokonyvet készit

a) a szobeli kérelemrdl;
~ b)azigyfél, a tanu, a szakerto meghdllgdtasarol

.c)aszemle ]efolytatasarol ha a hatésag nem alkalmaz hatosagl tanut

d) mmden mas blZOHyltdSl cse]ekmenyrol :

A ]egyzokonyv tartalmazza: : :

a) a hatosag megnevezését, az ugymtezo nevet az ugy targyat és az ugylratszamot
b} az eljérasi cselekmenyben érintett személy nevét és lakcimét, eljaras]ogl helyzetet
‘s — ha azt a hat6sdg tudomasdra hozta - egyéb eleres1 lehetoseget
c) az alkalmazott hat6sagi tant nevét; - : : -
d) az eljardsi cselekményben . ermtett szemely ]ogalra es kotelessege}re va]o _
: ﬁgyelmeztetes megtorténtét; L

- ) az ligyre vonatkozé lényeges nyllatkozatokat €s megallapltasokat az (1) és (2] o
R bekezdesben felsorolt el]ara51 cselekmenyek soran tapasztalt az ugy eldontese '



szempont]abol ]enyeges korulmenyeket €s’ megallapltasokat ideértve a hatosagl
tan( észrevételeit is; : : '
f) a jegyzlkonyv készitésének helyét és 1d0pont]at valamint _
- g) az eljarasi cselekményben érintett személy, az -eljarasi kepesseggel nem -
rendelkezf személy kep\nselo]e a tanu, az eljard tgyintézs es a ]egyzokonyvvezeto
oldalankentl a]alrasat -

Az e'ljérési _cse]ekményben £rintett személy indokolt kérelmére nyilatl<02atz’1t,
. vallomasat, szakértéi véleményét vagy azok egyes részét a jegyzOkonyv szo szerint
~tartalmazza. A - kizarolag az érintettek hozzdjaruldsaval, az Infotv. vonatkozé =
szabalyainak figyelembevételével készithet§ - hangfelvételre, valamint a kép- és
hangfelvételre a jegyzGkonyvre vonatkozd szabdlyokat azzal kell alkalmazni, hogy '
~azok az 91020 bekezdes a) f) pontjdban fe Isoroltakat tartalmazzak - :

A hangfelvéte]t,' valamint a kép- és hangfe]vételt hordozé eszk('jzt az iratokhoz kell
csatolni, vagy arrél az eljdras befejezéséig az el6z6 bekezdésnek megfelel6 tartalmil
~ jegyz6konyvet kell késziteni. A tdrsasdg a koltségtakarékossag és a hatékonysag
" kovetelményének megfelelen vélasztja ki a jegyzkonyv készitésének formajat. A
tarsasdg egyszerdisitett - jegyzkonyvet készit, ha jegyzékonyv nem készill. Az
‘egyszer(isitett jegyzOkonyv tartalmazza felvételének helyét és 1d0p0nt]at az nugy
targyat és az lgyiratszdmot, az eljarasi cselekményben érintett nevét és eljdrdsjogi
helyzetét, a jogokra és kotelezettségekre val6 figyelmeztetés megtérténtét, az
eljarasi cselekmény megnevezését és rovid Osszefoglaldsat, az eljaro ligyintézo neveét
- s alafrdsat, valamint az eljarasi cselekményben érintett személy alairasat. A szobeli
- kérelemrd] késziilt egyszerisitett jegyz6konyv ezen kivill tartalmazza az Ugytél
nevét és lakcimét vagy székhelyét, valamint a kérelem tartalmat. A tobb hatdsig
részvételével  végzett eljardsi cselekményrél kozos jegyzdkdnyv vagy kozos
egyszerisitett jegyzékonyv készithetd, amely egylittesen tartalmazza az egyes eljaro
hatdsdgok megnevezését, a képviseletiikben eljaré valamennyi ligyintézd nevét és
alairdsat, valamint az eljaré hatésagoknal folyamatban 16v6 ligyek iigyiratszamait. A
- tarsasig az Ugy megitéiése szempontjdbdl fontos, vagy egyébként az gy
“természetére tekintettel lényeges minden egyéb eljardsi cselekményrél hivatalos
feljegyzést vehet fel, vagy az eljarasi cselekményt az iratra torténd ravezetéssel

rogzitheti. A hivatalos feljegyzés az eljarasi cselekmeny rovid osszefoglalasat, a

készités datumadt, valamint a feljegyzést készité nevét és alairdsat tartalmazza. A
hivatalos feljegyzés szamitogépes programmal, automatikusan is elkészithetd,

ebben az esetben a feljegyzést készitd aldirdsa helyett a hatésdg gépi aldirasa is -
alkalmazhaté. Hivatalos feljegyzés készitése alkalmazhatd az irdsbelinek nem

mingsiil§ elektronikus kapcsolattartds sordn kozolt informéaciok frasba foglalasara.

A bejelenték védelmének egyik kiemelt garancidja az adatok zart kezelése. Erre

iranyuld indokoit kérelem esetén. a hatdsdg elrendeli- a tany, -a tolmacs, a

szemletargy birtokosa, a tdmogaté és a hivatalbéli eljarast kezdeményezs személy

. természetes Személyazon(jsité adatainak és lakcimének zirt kezelését, ha az adatok
-zart kezelése iranti kérelmet e]oter]eszto Ket. 39§ Jegyz8konyv, egyszer(isitett
' }egyzokonyv ‘és hivatalos feljegyzés valdszindsiti, hogy &6t az eljdrasban vald
. kézrem(kédése miatt sulyosan hatrdnyos kovetkezmeny érheti. Avegzest kizdrdlag
a kérelmet eloter]esztovel kell kdzolni. A tdrsasdg ‘a cselekviképtelen - vagy -

- korlatozottan cselekv6képes: iigyfél, tanq, illetve a szemletargy birtokosa védelme
' :erdekeben erre 1ranyulo kerelem nelkul is donthet a. cse!ekvokepteien Vagy '.
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 korlatozottan “cselekvéképes személy adatainak zart kezelésérdl. A tirsasdg :
- biztositja, hogy a zértan kezelt adatok az eljdrdsi cselekmények sordan ne valjanak -
. megismerhetdvé, A zdrtan kezelt adatok megismerésére csak az ligyintézg, a
‘jegyzékiényvvezets és az ligyvezet§ jogosult. Az iratbetekintési jog biztositasa
‘érdekében a tarsasig - a jogszabalyban meghatdrozott tartalmi és formai
‘kovetelményeknek - egyebekben megfeleld - kivonatot készit -az eljirds sordn
keletkezett iratrél akként, hogy abbdl az els6 bekezdésben meghatdrozott személy
- kilétére vonatkozdan kivetkeztetés ne legyen levonhatd. A vizsgalat befejezéseként
“utolsé 1épésben célszerii a vizsgilat lefolytatasarol osszefoglald jelentést késziteni.
Az Bsszefoglald jelentés tartalmazza a vizsgalat targydt, a vizsgdlat sordn lefolytatott
'. bizonyitasi cselekményeket, azok megéllapitasait, a vizsgdlati tervben szerepld, de
- elmaradt feladatok meghlusulasandk okait. Az 6sszefoglal6 jelentés lényegi eleme a

kozerdeku bejelentés - tényszerd elbfralasdhoz  sziikséges megallapltasok
'osszefoglalasa Amennylben a bejelentésben foglaltak a vizsgdlat sordn nem
- bizonyulnak alaposnak, Ugy az erre vonatkoz6, az allitdsok kizdrasat aldtamasztd .
bizonyitékok és okok felsorolésdt. Amennyiben a bejelentésben foglaltak alaposnak
bizonyulnak, Ggy az osszefoglalé jelentésnek javaslatot is tartalmaznia kell a
jogszer(, integrans allapot helyreallitisira. Ennek keretében meg kell fogalmazni
“azokat a szikséges intézkedéseket, melyek az integritdst. sért6 esemény
elharitdséhoz sziikségesek, illetve a feltart hibak okait megsziintetik. Tovébba
 figyelmet kell forditani az esemény soran okozott sérelem orvosldsara és indokolt
“esetben a felelésségre vonas kezdeményezésére, egyéb szikséges eljaras
meginditdsdra. Amikor a bejelentés alapjan megalapozottan felmeriil biintet&jogi,
fegyelmi, kartéritési, stb. felelsség kérdése, az adott eljdrasokra Vonatkozo

 szabalyok | szermt el]arast kell lefolytatnl

3. Avizsgalat SOran alkalmazando egyéb szabalyok

A korébbival aionos tartalm, ugyanazon bejelentd 4ltal tett ismételt bejelentés
vizsgdlata meli6zhetd, err6l a bejelentét —~ amennyiben személye es/vagy
elerhetosege 1smert lrasbdn ta}ekoztatm kel] ' - S '

A Vizsgélat alatt éllé béjelentéssel tartalmaban megegyezd Gjabb, eltérd személytél
érkez8 bejelentések a wzsgalat alatt -allo be]elentes lezardsét megel6zd napig
'egyesnhetok : : : N

' A szervezetl egysegek a Vlzsgalat soran egyuttmukodnek az ugyvezetovel Az erre
vonatkoz6 -megkeresése alapjdn a sziikséges dokumentumokat es a kért
mformacmkat az ugyve7et0 rcndelke?esere kell bocsatam o

Az lntegrltassal (apcsolatos ugyek kezelese soran ugy keli el]arm hogy a bejelento
~ “jogos érdeke ne sériiljon. '
A Dbejelentét . nem érheti hatrany a be]elentes megtetele mlatt klveve ha .
- megéllapitist nyer, hogy rosszhiszemiien jart el, és alaposan feltehets, hogy a
~ bejelentésével dsszefiiggésben blincselekményt vagy szabalysertest kovetett el vagy A
: -':masnak kart 1lletve egyeb Screlmet (J]{OZOtt : - )



A bejelento kérheti adatamak zartan torteno keze]eset ez esetben szemelyes adatalt .
az Ugy iratai kozétt, az lgyvezetd Altal alairt zért boritékban kell. elhelyezni. - Ez
‘esetben a bejelentésrsl ~ annak tartalmi csorbitasa nélkil - az figyvezetd :
anommlzdlt masolatot <észit, és azt kez]egyevel elldtja. .

A bejele‘nté'személyére vonatkozé adatok mas szervnek torténd atadasahoz vagy
 nyilvénossagra hozatalahoz -a bejelentd szemelyenek 6nkéntes és eitwetes
_ hozza]arulasa szukseges - S : -

Az'ﬁgyvezeto a vizsgélat sordn tudomasara jutott informaciékat bizalmasan kezel,
azokat - a szabdlyzatban  meghatdrozott kivételektdl eltekintve - klzarolag a

bejelentés vnzsgalatahoz hasznalja fel.

4, A beielentések iratainak kezelése, nyilvantartisa, érzése

A beérkezett d"okumehtu'l'nok iratkezelése (érkez"cetéq iktatds, stb.) a szabélyzatban
- meghatarozottak flgyelembevetelevel az iratkezelési szabdlyzat szerint, elkulomtett
. 1ktatohely azonosito alkalma7a sava] tortemk

Az 1ratkezeles soran is flgyelemmel koll lenni arra, hogy a titkarsagvezeto a leheto |
Iegrowdebb 1don beliil megkezdhesse a v1zsgalatot :

JA bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a titkdrsdgvezetd kezeli, nyilvantartja
- ésOrzi. A nyilvéntartés mintafjét a szabély’zat 3/2.sz. melléklete tartalmazza. '

Az ugyvezeto folyamatosan gondoskodlk arrdl, hogy a s7emélyes itlletve védett
adatokhoz 1l]etektelenek ne ferjenek hozza : : '

A be]elentesek 1ratke7elese az ugymtezes teljes fo]yamataban az ug_yvezeto |
- felligyeletével torténik, lehetoseg szerint azok erkeztetesere és 1l<tatasara az

ugyvezetonek ]ogosultsagot kell adni.

Az 1ktat0rendszerben az mtegrltas ligyekkel kapcsolatos lekerdezeSI Jogosultsagot

. kizarélag az tigyvezetének kell biztositani.

Az érkeztetés, iktatds sordn (péld4ul: targy, bokuldo megadasa) flgyelemmel ke]l
lenni a bejelentd védelmét szolgdld, -azt lehetdvé tevs, minimalizalt adatok
megadasara (példaul: bejelentSk azonositd szim vagy sorszim szerinti rogzitése).
Az adataik zart kezelését kérd bejelenték szeme]yes adataik nem kerulhetnek
felvitelre az 1ktat0randszer ugyfelhsta]aba : .

Az ugyvezeto a tarsasaghoz benyUJtott mtegrltas beje]entesekrol klzarolag 1okal1s

‘mddon, elkiildnitetten m{ikodé szamltogepen evenkentl nyllvantartast vezet az

alabbiak szermtl bontasban

- sor_szam,l-
- -be‘ér_kezé_sﬁideje,_ a
' — beérkezés / bejelentés modja, -



' — _erkeztétos;fam iktatoszam. Vagy egyeb ézoﬁos1fo

- _."be]elento neve, elerhétoéege [amennylb(.ﬁ rendelkezesfe ally, .

- 'be]elentes tirgya, | | |
;l..'_ermtett szervezetl egység vagy szemely,

- beje]entes alap]an megtett hlvatall mtezkedes lelrdsa lde]e
: 1ktatoszama illetve az igy lezarasanak oka, ténye,

- be]elento ta]ekoztatasanak 1de]e madja, 1l<tdtoszama vagya '
' ta]ekoztatas mellozesenek Ol{a L '

— megjegyz-es.

" A bejelentéssel dsszefiiggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes kérfien az
ligyvezetd; a bejelentés, illetve az eljaras.sordn tett nyilatkozatai tekintetében a
bejelents, illetve -a sajat nyilatkozatai - tekintetében a nyilatkozattevd
- (meghallgatott) tekinthet be. A A

Evenkénti értékelés, elemzés

_Az ligyvezetd évente értékelést, elemzést készit a tdrsasaghoz érkezett szervezeti
- integritast sértd és a korrupcids kockdzatokra vonatkozd koézérdekd
bejelentésekrol. ' : ' '

Az értékelésben be kell mutatni, hogy az éves dsszefoglalé tabldzatban szerepl
szamadatok miként alakultak, illetve milyen tendencia mutathatd ki az elézd
évekhez viszonyitva. Az éves osszefoglalo tablazatot a szabalyzat 3/3. sz
melieklete tartalmazza : :

Az értékelésbe_n_'rész]etesen- ismertetni azokat az eseteket, melyekhexz ka'p_cso'l_c’)d'é
‘eljardsok eredményeként a szervezet integritdsa javithatd, illetve er{sithets volt. -

Zaroé rendelkezés

A sZe_fVezeti integritast sérté eseményekre vonatkozo bejelentések
fogadasarol és lelzsgalasarol szolo szabalyzat

2022 lanuar 1 nap]an lep ha%alyb'a..

.Bala's'sa'gyamiét, 20:2_'2'-. januar 3 | |




| _-2}1.32. melléklet
 JEGYZOKONYV PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTES ROGZITESEHEZ |

.Bejele‘htﬁ n’eve' et an s e ea e e CIME! 11 ceecie s eems s ssssssssssssssssssssssns

_ E]erhetosege (telefon, emall] ...... ............................ s arere ...... R
‘(vélasztottat aldhtizni) ' ' ' o '

'Bejele:nté's elBteTjesZtESANEK NELYE: .. iv.m.  irumereerseeemserssonsbesssencss o eereconsorens "

- mddja: telefonon / személyesen
Bejelentés részletes leirasa:

Be]elento nyllatkozata ta]ekoztatasa ........ e e
 Kéri-e az ugyben adatamak zartan kezelését? igen / nem (megfelel6t aldhiizni)

- Hozzajarul-e szémélyes adatai tovabbitdsihoz a bejelentés alapjan kezdeményezett
eljérés lefolytatziséra hatéskérrel rendelkezb’ SZerv részére? igen / nem

A ta]ekoztatast milyen Giton kéri: te]efonon / e-mail- b(.n / szoban / hivatalos
levelben [megfelelot alahuzm) ' ' '

A tarsasag ta]ekoztatta a Be]elentot az Ot megllleto jogokrol és terhelo :
-kotelezettsegekm] Bejelentd  tdjékoztatast kapott arrdl, hogy " bejelentése
tartalmanak valddisdgdért buntetdjogi felel6sséggel tartozik és/vagy amehnyiben_ '
-bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve a be]elentett szemely becsiiletét
jogtalanul sérti, a bejelentett Szemely Szemelyes érdekei megvedesere pert mdlthat
Bejelentt ellen. Bejelentd aldirdsdval tudomadsul veszi e tdjékoztatast!

: Kelt:

Be]elento (meghatalmazott]a] o '.térsas_ég-réSZérél

__ A be]elentes ]avasolt mmOSItese (megfefefot a!ahuzm) Panasz / kozerdeku |
- be]elentes / korrupcmgyanus eset/ Szaba]ytalansag '
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_' E’I'_\}és bsszefoglald tablazat

23,57 mellékler -

az integritdsi és k(‘_)rrLipcié'S kockazatokra _utalc’)_ bej e_lenté$ekr‘6] :

megnevezés

mennyiség

~db

A szervezeti integritast serto esemenyre vonatkozé
be]e entesek szdma: :

- A szervezeti mtegrltast serto esemenyre vonatkozd
bejelentesek szama:

3. A szervezeti integritist sértd bejelentések tartalmuk

szerint az aldbbiakat érintették:

gazdilkodas (....db bejelentés)

dolgozoi magataftésa (...db bejelentés)

korrupci6s eset (...db bejelentés) -

- jogszabalyi mUikodéstsl eltérd gyakorlat ["."'db b.ej eléntés)

‘egyéb (....db'__bejelentés), mégpédi_g:

. Abejelentések a ki)’_vetkezék szerint keriiltek lezarasra

alaptalar (...db bejeienté_sj_

 megalapozott (....db bejelentés)

' megalapozott az erdekserelem orvoslasahoz szukseges' S

: mtezkedes megtortent

__..8.4
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.'KocKAZ_ATELEMzESK KRITERIUM MATRIX'_

Elemzési
kritérium:
irdshan, teljes
kori, egyértelind,

Elemzési kritérium:
{rashan, teljes kérd,

Elemzési
kritérium:
{rasban, nem teljes
és nem egyértelmi,
jogszabalyvaltozast

4.5z melléklet

Elemzési kritérium:
Irasos szabdlyozasnem készillt,

. Eléirt iskolai
és szakmai
vigzettséggel,
3 év feletti
gyakorlattal.

_ Eldirt iskolai
“€s szakinai
végzettséggel,

3 év feletri gyakorlattal.

Eléirt iskolai
és/vagy szakmai
vigzettség nélkil, 3
- év feletti
gyakorlattal.

ajogszabaly- e értelm, jogszabaly- ! o
. J g DAy CEyer . - JORSZ2 ¥ késve kdvetd, vagy a
valtozédst azonnal | valtozast késve kvetd. : e
P : S S jogszabalyi
kivetd. e ;
_ eléirdssal nincs:
dsszhangban.
. Elemzési
Elemzési g
L g kritérium: _
kritériun: Elemzési kritérinm: Ellendradsi nomtok :
Ellenérzési Ellendrzési pontok onOrzes pe - Elemzési kritérium:
o . . beépitve mikédnek, 10k nincse ..
pontok beépitve beépitve miikadnck, R ) A kontrollok nincsenek beépitve,
P S, . do ninces kételezd o
miikédnck, jelzés, intézkedés o a kontrollok nem mikodnek.
jelzés, intézkedés rendben, feleldsség jelzés, nincs intéz. '
Jeizes, LHREZRECEs, P kedési, felelsségi
felelGsség érvénycsités nélkal jog
rendezett. ' '
. , ; Elemzési
Elemzési : e o
. Elemzési kritérium: kriterium:
kritérium: Monitoring és Monitoering ¢s/va o
Monitoring van, o o8 . 8 Cs/vagy . Elemzési kritérium:
N intézkedés van, eseti ellendrzés van, ' ; o e
intézkednek, B ; o o Semmilyen ellendrzés sincs.
. : feleldsségre vonas intézkedés és . _
felel@sséget - : S, L
o o nincs. teleldsségre vonas
érvényesitik. : o .
_ nines. -
Elemzési _ Elemzési
kritérium: Elemzési kritérium: kritérium:

- Elemzési kritérium:
 Elgirtiskelai -
és szakmai végzettség nélkiil, 3 év
alatti gyakorlattal. N
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‘Elemzési L B
kritérinm: Elemzesi ' ' '
v et © kritérium: Elemzési kritérium: .
Elirt iskolai, Elemzési kritérium: o s ) : R i
) P . : Eléirt iskolai _ Eloirt iskelai
szakmai | Eldirt iskolai, szakmai . . . _ et e
. o : . P és/vagy szakmal és szalamai végzettség nélkil, 3 év
végzettseg, végzetiség, . A : i -
- , . ) végzettség nélkiil, 3 . -alatti gyakorlat
3 év feletti 3 ¢év alatti gyakorlat. . L :
o - év feletti gyakorlat. :
gyakorlat. _

Elemzési

 Elemzési : : kritérium: Elemzési
kritérium: Elemzési - kritérium:
g . kritérium: Kétévente fordul | o
4 evente fordul cld. | 3 évente fordul €lg. | - alé. .| Evente fordul elé.
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Megismerési nyilatkozat -

A 2022. janudr 1. ~tél hatélyos Belsé kontrollrendszerében foglaltakat megi'sme.rtem._- '
 Tudomadsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.
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